BENH VIEN NHAN DAN GIA PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG CONG TAC XA HOI Pic 1ap — Tw do — Hanh phc

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 02 thang 03 nim 2023

BAI VIET CAl CACH HANH CHINH
LAP TRINH LUU TRU QUY TRINH, BAN KIEM, VAN BAN PHONG BAN
TREN GIAO DIEN WEB.

Thuc hién Ké hoach sé 90/KH-BVNDGD ngay 01 thang 02 nam 2023 cta Bénh vién
Nhén dan Gia Dinh vé ké hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nam 2023.

Phong Cong tac xa hoi giri Phong T6 chac can bo bai viét vé san pham, mé hinh cai
cach hanh chinh nam 2023, cu thé:

Tén bai viét: Lap trinh lwu trir quy trinh, ban kiém, vin ban phong ban trén giao
dién web.
o S6 hoa tai liéu duogc biét dén nhu mot phuong thirc t6i wu giup don vi giai quyét nhirng
van dé “nan giai” trong quan ly, truy xuat, chia sé va bao mat tai li¢u.

Khéc vai hinh thire Tuu trit truyén théng khién don vi ton chi phi bao quan, phuc ché,
thué mat bang, nhan vién quan ly, hay gap kho khin trong viéc tim kiém thdng tin khi can thiét
giita hang tram tap ho so chong chat. S6 hoa tai liéu giai quyét dugc tat ca cac van dé trén. Nho
g dung quy trinh sé héa tai liéu luu trit, don vi c6 thé chuyén doi thong tin tir tai lidu giay
sang dang dir liéu c6 thé dé dang quan Iy trén may tinh.

Céc khoa phong sir dung giao dién web dé tham khao quy trinh vin ban khoa phong khi
can, hd tro trong kiém tra minh chimg cac quy trinh nhanh hon.

- Nhitng théng tin can dugc bao mat (néu c6): cac tap tin can chuyén sang loai vin ban
dién tar dang PDF khi tai 1én trang web. Khi thao tac tai 1én va thay d6i cac tap tin phai dung tai
khoan duoc cung cip boi phong Cong Nghé Thong Tin.

San pham tuyén truyén cai cach hanh chinh dugc ding tai dwong dan video:
https://youtu.be/y50YO9lvSNc

Khuyét diém Kkhi chwa 1ap trinh luu trir quy trinh, ban Kiém, vian ban phong ban
trén giao dién web.

- Mdi nam sé lwong hd so, vin ban mbi ting, khi can tim lai hd so cii rat mat thoi gian

- B6i vai hd so, van ban giay viéc luu trit s& khé khin hon, ton dién tich kho bai.
- Can nhan sy trong viéc in an, ghi nhan va phan phat cac van ban, quy trinh.


https://youtu.be/y5OYO9lvSNc

- Ton kém trong viéc in an gidy to van ban.

Hiéu qua ciia viéc lap trinh hru trir quy trinh, ban Kiém, viin ban phong ban trén giao
dién web. 7 , ’

Thoi gian tai Ién trang web nhanh , kiém tra két qua tai cling nhu tim kiém van ban
khong ton nhiéu thoi gian. Néu khong &p dung sang Kién nay thi truéc khi kiém tra, cac
khoa phai chuan bi cac tai liéu minh chiing can trén bo luu trir chung hay tai liéu giay.
Hay khi can tim, tham khao céc quy trinh, ban kiém, khoa phong.

Sau khi don vi s6 hoa thanh cong, toan bo thong tin tai liéu cua don vi s& dugc day
lén mot hé théng quan Iy chung. Nho do, giam thiéu duoc dang ké sb luong tai liéu giay
can luu trix. Viéc sir dung thdng tin s6 ciing giup don vi giam thiéu dugc nhitng khé khan
khi quan ly so véi luu trir phén tan tai cac gid ké khac nhau nhu trude day nira.

Véi cac van ban da trai qua quy trinh s hoa tai liéu, nguoi ding cé thé tiép can
thong tin moi IGc moi noi khong gidi han. Tham chi, nhiéu nguoi cd thé khai thac va sir
dung mot tai licu cung lic dé dang.

Kéo dai tudi tho ciaa tai liéu

Vi nhitng tai liéu vat ly, thoi gian luu trir cang 1au thi chat luong ban luu trir cang
giam. Tham chi, nhitng tai liéu nay con c6 kha ning bi hong do cac yéu té ngoai canh
nhu: am, mbc, méi mot,... Dac biét trong qua trinh sir dung ciing co thé bi that thoat do
nguoi dung so'y.

Quy trinh sé hda tai liéu luu trit dwoc ap dung tai cac don vi xuat hién nhu mét giai
phap t6i uu giup kéo dai tudi tho cua tai liéu. Thong tin duoc luu trit dang sé gitp don vi



c6 thé luu trir bao lau tiy y ma khéng can lo lang vé tudi tho tai liéu. Ngoai ra, sé hoa tai
lidu Tuu trit ciing gitip ngudi udngf d& dang khoi phuc va chinh Iy tai liéu d& dang hon.

Pong nhat vé loai hinh lwu trir nho s6 hda

Vé6i phuong phép luu trix truyén thdng, nguoi ding phai bao quan tai liéu voi cac vat
mang tin cua ting loai hinh tai liéu luu trit riéng, nhu: tai liéu gidy, tai liéu phim anh,
phim dién anh, tai liéu ghi am. .., vi cdc ché d6 bao quan tai lidu nhu ché do nhiét do, do
am, anh sang khac nhau; hozc thiét bi phuc vu khai thac, sir dung ting tai liéu do ciing
khac nhau. Nhung vé&i s6 hoa, don vi c6 thé loai trir dugc hau hét su khéc biét do, tao
thuan loi cho nguoi st dung.

Tiét kiém thoi gian, chi phi

S& that 1a mot thiéu st néu khdng nhic dén yéu th tiét kiém thoi gian va chi phi khi
&p dung quy trinh sé hoa tai liéu luu trir. Tai liéu s6 hoa co6 thé tim kiém dé dang chi véi
mot vai thao tac trén may tinh. Dong thoi, nd gitp don vi giam thiéu sb luong tai liéu
gidy can bao quan nén tiét kiém duoc t6i da chi phi thué nhan cong va mat bang quan ly.

Phong Cong tac xa hoi bao cao Phong T6 chiic can bo bai viét vé cong tac cai cach

hanh chinh.
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