HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN NHAN DAN GIA PINH Poc lip — Tw do — Hanh phiic
NAM 2024

So: f§¢Qb-HDTD Thénh phé Ho Chi Minh, ngay3thdng 9 nim 2024
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché T chire
va Noi quy xét tuyén vién chire nim 2024

CHU TICH HQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHU'C

Cén cit Quyét dinh s6 2974/0P-SYT ngay 17 thang 5 ndm 2024 ciia Gidm doc
S6 Y té Thanh phé Ho Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh chitc nang, nhiém vu,
quyén han vé co cdu 16 chite ciia Bénh vién Nhdn dan Gia Dinh;

Can cik Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phi quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quéan Iy vién chire; Nghi dinh sé
85/2023/NP-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cia Chinh phii sira d6i, b6 sung mét sé
diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 nam 2020 vé tuyén dung,
swr dung va quan [y vién chire;

Cén cit Quyét dinh s6 1 667/0D-BVNDGD ngay 12 thdang 9 nam 2024 cua
Gidm doc bénh vién vé viéc thanh ldgp Hoi dong tuyén dung vién chirc Bénh vién
Nhan dan Gia Pinh nam 2024;

Xét dé n ghi ciia Uy vién Thu ky Hoi dong tuyén dung vién chitc nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché T chiic xét tuyén vién
chirc va N6i quy xét tuyén vién chire ndm 2024 ctia Bénh vién Nhan dan Gia Dmh

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Cac thanh vién Hoi dong tuyén dung vién chue, Ban giam sat va Ban
Thu ky gitp viéc Hoi dong tuyén dung va thi sinh tham du ky tuyén dung vién chtc
nim 2024chiju trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. »
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wong I
QUY PINH CHUNG

Muc 1
HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC

Diéu 1. Quy dinh chung vé Hoi dong

1. H6i dong tuyén dung vién chic (sau déy goi chung la Héi déng) do Giam
dbc Bénh vién Nhan dan Gia Dinh quyét dinh thanh lap. Hoi dong hoat dong va tu
giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi df‘mg thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 3, Piéu 8 Nghi
dinh sé 115/202/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ciia Chinh phi vé tuyén dung,
sir dung va quan ly vién chirc (sau day goi viét tat 12 Nghi dinh sé 115/2020/ND-
R

3. Khéng bé tri 1am thanh vién Hdi dong déi véi nhitng ngudi c6 quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt hodc bén vo (chdng) hodc vo (chdng) hodc 1a con dé,
hoic con nudi cia ngudi du tuyén vién chic hoic nhitng ngudi d0ang trong thoi han
xu ly ky ludt hoac dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cia thanh vién tham gia
Hoi dong

1. Chu tich Hbi dong:

a) Chiu trach nhiém trudc phap luét vé viéc td chirc thuc hién cac nhiém vu
cua Hoi ddng va chi dao t6 chirc tuyén dung vién chirc ddm bao ding ndi quy, quy ché.

b) Phan cong chiu trach nhiém, nhiém vu cu thé cho ting thanh vién cta Hoi
dong.

¢) Quyét dinh thanh 13p cac bd phén gitip viéc: Ban Kiém tra phiéu ding ky
du tuyén; Ban D& thi; Ban Kiém tra, sat hach (dé thuc hién van dap); T6 thu ky gitp
viéc.

d) Td chirc viée xdy dung cau hoi, dap 4n, huéng dan chdm diém; lua chon,
quyét dinh cau hoi phong vén; té chtic bao quan, luu giit cu hoéi phong vén, dap an,
huéng dan chidm diém theo dung quy dinh tai Quy ché nay, bao dam bi mit nha
nude ché do «“ Mat”.

d) Bao cdo Giam ddc Bénh vién Nhan dan Gia Pinh ban hanh cac quyét dinh:
Danh sach thi sinh da diéu kién tham du vong 2 sau khi kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén; Cong nhéan két qua ky tuyén dung vién chuc.




e) Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai trong qua trinh t6 chirc ky xét
tuyén vién chirc.

2. Ph6 Chu tich Hoi dong:

Giup Chu tich Hoi ddng didu hanh hoat dong ctia Hoi ddng va thyc hién mot
s6 nhiém vu cu thé theo sy phan céng ctia Chu tich Hoéi ddng; chiu trach nhiém
trude phap luat, trude Chu tich Hoi déng vé nhiém vu duoc phan cong.

3. Uy vién Hoi dong:

Uy vién Hoi ddng thuc hién nhiém vu cu thé theo su phan céng cta Chu tich
Hoi déng; chiu trach nhiém trach nhiém trudc phap luat, truée Chu tich Hoi déng vé
nhiém vu duogc giao.

4. Uy vién kiém Thu ky Hbi déng:

Chiu trach nhiém trudc phap luét, trudc Chu tich Hoi dSng vé cdc nhiém vu
dugc phéan cong sau day:

a) Chuén bi céc vin ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong ctia Hoi déng cua Hoi
déng; ghi bién ban cac cudc hop Hoi déng; chuan vi danh sach thi sinh, cac mau
bién ban phuc vu cho hoat dong cua ky xét tuyén vién chirc va cdc mau biéu, tai lidu
khéc lién quan dén hoat dong cua Hoi déng;

b) Chuén bi danh muc cc tai liéu huéng dan 6n tap cho thi sinh;

¢) Nhan, bao quan bang tong hop két qua chim diém dugc déng trong tii con
nguyén niém phong tr Ban Kiém tra, sat hach;

d) Téng hop, bao cao Chu tich Héi ddng vé két qua ky tuyén dung vién chic;

e) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan céng cia Chu tich Hoi dong.

Muc 2
CAC BO PHAN HO TRQ HOI PONG

Diéu 3. Ban D¢ thi

1. Ban d@ thi do Chu tich Hoi ddng thanh lap gém: Truéng ban va cac thanh
vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Trudng Ban Dé thi:

a) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Chu tich Hoi dbng viéc t6 chirc
didu hanh hoat dong ctia Ban D& thi trong cong tac xay dung cu hoi, dap an, huéng
dan chdm diém.

b) Té chic thuc hién viée xdy dung ngén hang cau hoi, dap an, hudng dan
chidm diém theo quy dinh.

c) B4ao méat ngan hang cau hoi, dap 4n, huéng dan chdm diém khi chua to
chtic phéng van theo quy dinh bi mat nha nuéc mire d§ “ Mat”



3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban Pé thi:

a) Tham gia xdy dung ngén hang cau hoéi, dap an, huéng dan chdm diém theo
phan cong cua Trudng Ban P4 thi.

b) Bio mat ngan hang cau héi, dap 4n, huéng dan chim diém khi chua 0
chirc phong vén theo quy dinh bi mat nha nuéc mure do “ Mat”

4. Nhiém vu, quyén han, trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban dé thi:

Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban dé thi va thuc hién cac nhiém vu khéc
theo phan cong cia Trudng Ban Dé thi; chiu trach nhiém trudc phéap luat va trude
Trudéng ban Ban Dé thi vé nhiém vu dugc phén céng.

5. Tiéu chudn cua ngudi duge cir tham gia Ban d thi:

a) Nguoi dugc cir tham gia Ban Dé thi khong dugc tham gia Ban Kiém tra,
sat hach.

6. Nguyén tic lam viéc ctia Ban Pé thi:

a) Ting thanh vién Ban Dé thi phai chiu trach nhiém cé nhan truée phép luat,
truée trudng Ban Dé thi;

b) Céc thanh vién cua Ban Pé thi lam viéc ddc 1ap va truc tiép v6i Truong
Ban Dé thi; ngudi dugc giao thuc hién nhiém vu ndo chiu trach nhiém thuc hién
nhiém vu d6, khéng dugc tham gia vao cac nhiém vu khac cua Ban Dé thi, tru
truong hop dugc Trudng Ban phéan cong.

Diéu 4. Ban Kiém tra, sat hach

1. Ban Kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi ddng thanh 14p dé t& chic viéc
phong van, gE‘)m: Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 cé mét thanh vién kiém
thu ky.

2. Nhiém wvu, quyén han va trach nhiém cua Trudéng Ban Kiém tra, sat hach:

a) Chiu trach nhiém trudc phap luattruée Chu tich Hoi déng t6 chirc viéc
kiém tra, sat hach dung quy dinh.

b) T4 chirc thuc hién viéc phong van, chim diém phéng vén theo nguyén tic
mdi thi sinh du xét tuyén phai ¢6 02 thanh vién phong véan, chim diém.

¢) Toéng hop két qua kiém tra phong vén theo timg phiéu chdm diém dbi voi
ting thi sinh, dung trong tai dan kin, niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu
ky Hoi dong

d) Gifr bi mat két qua diém phong van.

3. Nhiém vu, quyén han, trach nhiém cua thanh vién Ban Kiém tra, sat hach:

a) Tb chic phong vén va chidm diém thi sinh theo ding dp 4n, huéng dén
chim diém, thang diém cta dé phong vén.
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b) Béo céo cac dau hiéu vi pham trong qua trinh t6 chuc phoéng van véi
Trudng ban Kiém tra, sat hach va kién nghi hinh thtrc xut ly.

¢) Giit bi mat két qua diém phong van.

d) Chiu trach nhiém trudc phap luat, truéec Truong Ban Kiém tra, sat hach vé
nhiém vu dugc phan cong.

4. Nhiém wvu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban
Kiém tra, st hach:

Thuc hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc hop cua Ban Kiém tra, sat hach va
thuc hién cdc nhiém vu khac theo phan cong cua Truong Ban Kiém tra, sat hach;
chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc Trudng Ban Kiém tra, sat hach vé& nhiém vu
dugc phéan cong.

5. Tiéu chuan ctia ngudi dugc cir tham gia Ban Kiém tra, sat hach:

a) Nguoi duge cu tham gia Ban Kiém tra sat hach 13 vién chitc ¢6 trinh do
chuyén mén, kinh nghiém céng tac trong nganh, linh vuc va phu hop véi yeu cau
cta vi tri du tuyén.

b) Nguoi duge cu tham gia Ban Kiém tra, sat hach khong dugc tham gia Ban
Dé thi.

Pidu 5. Ban Kiém tra phiéu ding ky du tuyén

1. Khi té chitc xét tuyén vién chire, Chu tich Hoi dong thanh 1ap Ban Kiém tra
phiéu ding ky du tuyén, gbdm: Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mot thanh
vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Truéng Ban Kiém tra phiéu ding
ky du tuyén:

2) Chiu trach nhiém truéc phap ludt, trudc Chu tich Hoi dong viée t6 chic
thuc hién nhiém vu kiém tra phiéu dang ky du tuyén.

b) T chire thue hién viée kiém tra diéu kién, tiéu chuan cta nguoi du tuyén
da dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén.

¢) Tong hop danh sich nguoi dang ky du tuyén dap Gng du diéu kién, tiéu
chuan; danh séch ngudi dang ky du tuyén khéng dép tmg du diéu kién, tiéu chuan
béo c4o Chu tich Hoi dong.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta céc thanh vién Ban Kiém tra
phiéu dang ky du tuyén:

Thuc hién nhiém vu kiém tra diéu kién, tiéu chuén cta nguoi du tuyén theo
yéu cau cua vi tri viéc lam da ding ky tai Phiéu dang ky du tuyén theo phan cong
cua Truong Ban; chiu trdch nhiém trudc phap luat, truéec Trudng Ban Kiém tra
phiéu dang ky du tuyén vé nhiém vu dugc phéan cong.



4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cda thanh vién kiém Thu ky Ban
Kiém tra phiéu dang ky du tuyén:

Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban Kiém tra phiéu dang ky du tuyén va thuc
hién cac nhiém vu khéc theo phan cong cia Truong Ban kiém tra phiéu dang ky du
tuyén; chiu trach nhiém trudc phap luét, trudc Trudng Ban Kiém tra phiéu ding ky
du tuyén vé nhiém vu dugc phén cong.

5. Tiéu chuén cta ngudi duge cir tham gia Ban Kiém tra phiéu ding ky du
tuyén:

Ngudi dugc ctr tham gia Ban Kiém tra phiéu dang ky du tuyén 1a vién chic
cta Bénh vién Nhin dan Gia Pinh ¢6 trinh d6 chuyén moén, kinh nghi€ém c6ng tac
trong nganh, linh vuc phu hop véi yéu cau ctia vi tri can tuyén.

Piéu 6. T6 Thuw ky gitp viéc Hoi dong

1. Té thu ky giup viéc Hoi ddng do Chu tich Hoi dong thanh 1ap gom: T6
truéng va céc thanh vién. S6 lugng thanh vién Té Thu ky gitp viéc cho Chu tich
Hoi ddng quyé dinh, trong d6 Uy vién kiém thu ky hoi ddng 13 T trudng.

2. Té trudng T thu ky chiu trach nhiém phan cong cac thanh vién T6 Thu ky
giup viéc thyuc hién cac nhiém vu cia Uy vién kiém Thu ky Hoi dong trong pham vi
chtrc trach nhiém vu khac do Chu tich H6i déng phén cong.

3. Nguoi duge cir tham gia T6 Thu ky gitp viéc 12 vién chirc ciia Bénh vién
Nhéan dan Gia Pinh. Tung thanh vién T6 Thu ky chiu trach nhiém ca nhén trudc
phap luat, truée Chu tich Hoi ddng, T truéng T Thu ky vé nhiém vu duge phéan
cong.

Piéu 7. T6 in sao dé thi

1. T4 in sao d thi do Chu tich Hbi ddng quyét dinh thanh lap, trong d6 c6 T6
trudng t6 in sao dé thi va cac thanh vién

2. T6 in sao dé thi 1am viéc tap trung theo nguyén thc cach ly triét dé tir khi
md& niém phong dé thi in sao cho dén khi két thuc thi van dap cac thi sinh.

3. TH trudng T4 in sao dé thi chiu trach nhiém c4 nhan trudc Chu tich Hoi
ddng va trude phép luat vé cc cong viéc sau day:

a) Tiép nhan dé thi gdc tir dai dién Hoi dong

b) Chi dao va td chirc in sao dé thi;

¢) Bao quan, ban giao dé thi da dugc dung trong céc tii dé thi, duoc niém
phong cho Chu tich Hoi dong

d) Khi giao, nhan d& thi phai 14p bién ban ban giao, ¢6 ky xdc nhén cua cac
bén giao, nhén, dai dién Ban giam sat.
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4. Nguoi dugc ctir tham gia Té in sao dé thi 1a viéc vién chirc cia Bénh vién
Nhén dan Gia Dinh.

5. Trong khi thuc hién nhiém vu in sao dé thi, khong dugc mang theo dién
thoai di dong, may ghi 4m, médy anh, may vi tinh, cac phuong tién ky thuét thu, phat
truyén tin, phuong tién sao luu dit ligu, thiét bi chira dung, truyén tai thong tin khac
va céc loai gidy to, tai lidu c6 lién quan dén qua trinh in sao dé thi; khong dugc lam
viéc riéng; khong dugc hut thudc; khong duoc str dung céac loai dd uéng 6 con hodc
céc chit kich thich.

Chuong 11
TO CHUC XET TUYEN VIEN CHUC
Muc 1
CONG TAC TO CHU'C

Diéu 8. Cong tac chuan bi

1. Cham nhét truée 02 ngdy lam viéc tinh dén ngay té chirc xét tuyén, Hoi
ddng c6 trach nhiém giri thong béo trigu tap thi sinh. Noi dung thong bao triéu tap
chi 16 thoi gian, dia diém td churc xét tuyén; hinh thire xét tuyén, ndi dung xét tuyén
va cac ndi dung khéc lién quan.

2. Trudc ngdy xét tuyén it nhat 01 ngay lam viéc, Hoi déng c6 trach nhiém
niém yét danh sach thi sinh theo s6 bao danh, theo so @b vi tri thuc hién phong van,
ndi quy, hinh thire, thoi gian bit du thuc hién phong vén tai dia diém t6 chic.

3. Trudc ngay xét tuyén it nhat 01 ngay lam viée, Uy vién kiém Thu ky Héi
d6ng phai hoan thanh cic cong tac chudn bi cho ky xét tuyén nhu sau:

a) Danh sach goi phong van; danh sach dé ky x4c nhén sau khi phong van;

b) Cac loai bién ban, gdm: Bién ban giao nhan cau héi tir Héi dong cho
Truéng Ban Kiém tra sat hach, tir Truéng Ban Kiém tra sat hach cho cac Thanh
vién; bién ban x4c nhén tinh trang tGi dung cau hai trudc khi cat tui dung cau hoi dé
thi sinh rat ngdu nhién; bién ban ban giao két qua phong van; bién ban xur 1y vi
pham ndi quy, quy ché xét tuyén va céc loai bién ban khac phuc vu cho cong téc xét
tuyén vién chirc.

Pidu 9. Cong tic xay dung ciu hdi phong vin

1. Khu vuc 1am cau hoéi va cac yéu ciu bao mat:

a) Cau hoi, huéng din chim diém, dép 4n dé phyc vu riéng cho ky xét tuyén
vién chirc chua st dung thudc bi mat nha nudc mic d¢ Mat. Cau hoi, huéng dan
chdm diém, dap an dugc giai Mat ngay sau khi két thiic budi phong van.



b) Viéc xay dung cau hoi, huéng din chdm diém, dap 4n phai dugc thuc hién
tai dia diém an toan, biét 14p.

¢) Céc thanh vién tham gia lam cau héi, huong din chim diém, dép 4n chiu
trach nhiém vé tinh bao mat cia cau héi, dap an va khéng dugc trao ddi, tiép xtc véi
thi sinh cho dén khi két thuc phong van.

d) Phong bi dung cau hoi, huéng dan chédm diém, dap an dé giao, nhan, van
chuyén tir noi 1am cau hoi ra bén ngoai phai dugc lam bing gidy c6 du dd bén, kin,
tdi va duoc dan chat, khong bong mép, dugc niém phong.

d) Toan bd qué trinh giao, nhén, van chuyén d& thi, cdu hoi thi, huéng dén
chim thi, d4p an phai duoc gidm sat bdi thanh vién Ban giam sat; cac phong bi dung
dé thi, dap 4n phai duoc dam bao, dugce niém phong trong qua trinh giao, nhan.

2. Yéu céu khi x4y dung cau héi phong van:

a) Yéu ciu chung:

Bao dam chinh xac, khoa hoc, 101 vin, ciu chit rd rang. Cau hoi phai cé tinh
tu duy, suy luén, tong hop, phén tich, trinh viéc hoc thudc long. Cau hoi phai ghi rd
s6 diém ctia moi .

Cau héi phai ghi rd ¢ chit "HET" tai diém két thic cau héi.

MBbi phan thi trong ky tuyén dung vién chic phai c6 d& chinh thic va dé du
phong c6 kém dap 4n, huéng din chdm thi cy thé.

b) Yéu cau cu thé:

Nbi dung phéng van phai cin cit vao yéu cAu cla vi tri viéc 1am can tuyén,
phai danh gia duoc kién thuc, k¥ ning, trinh d6 va kha ning cta ngudi du tuyén.
Chut tich Hoi ddng xem xét, quyét dinh xdy dung trudc cau hoi phong vén dé thong
nhét thuc hién; thanh vién Ban kiém tra, sat hach duoc héi thém céc ndi dung lién
quan dén vi tri viéc lam cin tuyén. Phuong thirc chim diém phéng van phai duoc
Chu tich Hoi dong phé duyét trude khi thuc hién.

Pidu 10. T chirc khai mac

1. Trudce khi bét diu k3 tuyén dung vién chirc phai t6 chirc 1& khai mac ky thi.

2. Trinh tu T6 chirc 1& khai mac nhu sau: Chéo cd, tuyén b 1y do; gidi thiéu
dai bidu; cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng; cong bo Quyét dinh thanh 14p Ban
Giam sat; Cht tich Hoi ddng tuyén bé khai mac; Thu ky Hoi dong bd bién ké hoach
tb chtrc, ndi quy.

Pidu 11. Cach bb tri, sip xép phong phong van

Phong phéng van dugc bb tri phu hop véi viée td chirc phong vén.



Muc 2
PHONG VAN

Piéu 12. Cong tic chuin bi ciu héi

1. Cau héi phéng van phai bao dam nguyén tic thi sinh dd rat ngiu nhién
duoc cau héi nao thi khong sir dung lai tai bubi phong véan do.

2. In sao, van chuyén va ban giao dé thi:

a) Tb churc in sao d@ thi:

In sao dé thi 1an luot cho timg vi tri viéc 1am can tuyén; in sao xong, niém
phong dong goi theo ting vi tri viéc lam can tuyén, thu don sach s&, sau d6 méi
chuyén sang in sao dé tho cua vi tri viéc lam tiép theo. Trong qué trinh in sao phai
kiém tra chét luong ban in sao; cac van ban in hong phai duoc thu lai, dong tui,
niém phong dé huy sau khi két thic bubi thi.

Péng goi ding s lugng d& thi & tai dung dé thi, du s6 luong dé thi cho timg
vi trf viéc lam can tuyén. MB&i vi tri viéc lam can tuyén phai c6 01 tai dung dé thi du
phong, sb lugng dé thi du phong do T truéng t6 in sao dé thi quyét dinh. Sau khi in
sao xong, phai dan kin, niém phong vao bao quan trong thung lam bang kim loai c6
khoa.

Trong qué trinh in sao, T6 in sao d& thi chiu trach nhiém quan ly céc bi deé thi,
ké ca céc ban in thira, in hong, mo, xau, rach bi loai ra.

2. Van chuyén, ban giao cau hoi:

Khi vén chuyén va ban giao cau héi cho Truéng Ban Kiém tra, sat hach cau
hoi phong van phai duoc bao quan trong phong bi dugc lam bang gidy c6 du do bén,
kin, t6i va dugc dan chit, khéng bong mép, dugce niém phong; khi ban giao phai 1ap
bién ban ban cé chimg kién ctia Ban Gidm sat.

Piéu 13. Gidy nhap

St dung théng nhit mét loai gidy nhép do Hoi déng phat ra, c6 chir ky cia
thanh vién Ban Kiém tra, sat hach. (néu co)

Piéu 14. X4c nhén tinh trang niém phong ciu héi va mé ciu hoi

1. Thanh vién Ban Kiém tra, sat hach moi dai dién thi sinh kiém tra niém
phong phong bi dung cau hdi va ky bién ban xéc nhan phong bi dung céu hoi dugc
niém phong theo quy dinh.

2. Trudng hop tai dung cau héi bi mat ddu niém phong hodc c6 dau hiéu nghi
ngo khac, thu ky Ban Kiém tra, sat hach 1ap bién ban (c6 xac nhan cta dai dién thi
sinh) tai phong phéng van; ddng thoi théng bao Trudng Ban Kiém tra, sit hach dé
béo cdo Chu tich Hoi ddng xem xét, giai quyét.



3. Truong hop sau khi mé, néu phat hién cau héi c6 16i (céu hoi co sai sot,
nhdm) thi thanh vién Ban Kiém tra sit hach phai théng bao ngay cho Truéng Ban
Kiém tra, sat hach dé 1ap bién ban; dong thdi Truéng Ban Kiém tra, sat hach phai
bao cdo ngay 1én Chu tich Hoi dong dé xem xét giai quyét.

4. Viée sir dung d@ thi du phong do Chii tich Hoi ddng quyét dinh.

Pidu 15. Cach tinh thoi gian phong van

Déi véi thi sinh van dép: Thoi gian chudn bj khong qué 15 phut, thoi gian tra
161 van déap khong qué 30 phat/01 thi sinh.

Piéu 16. Té chirc phong van

1. Moi thi sinh vao phong thi

- Goi thi sinh vao phong thi; kiém tra sé bio danh, Thé cin cudc, Can cudc
cong dan hodc gidy to tly than hop phép, huéng dan thi sinh ngdi theo dang thir tu,
chi cho phép thi sinh mang nhiing vat dung theo ding quy dinh.

2. X4c nhén tinh trang d& phéng vén

- Ban kiém tra, sat hach l4p bién ban phong bi dung huéng dan diém con
nguyén niém phong.

- Béc ti dung phong bi dung huéng dan chdm phéng van theo huéng dan
chim didm, néu phat hién huéng din chdm diém c6 15i thi thanh vién Ban Kiém tra,
sat hach phai théng bao ngay cho Trudng ban Kiém tra, sat hach dé 1ap bién ban;
déng thoi Trudng Ban Giam sat phai bdo ngay cho Chu tich Hoi dong dé xem xét
giai quyét.

- Tb chirc vén dép va chAm diém thi sinh theo ding huéng dan tai Diéu 17
Quy ché nay.

Piéu 17. Cham diém phéng van

1. Thanh phan tham gia chAm diém phéng vén gdm cac thanh vién ctia Ban
Kiém tra, sat hach va Chu tich Hoi dong tuyén dung vién chirc (néu c6). Piém chdm
phong vin duge cac thanh vién chdm déc 14p trén phiéu chdm diém dbi v6i timg thi
sinh, c6 chit ky va ghi r6 ho va tén ctia thanh vién cham diém.

2. Xtr ly két qua chdm diém phong van:

a) Truong hop 2 thanh vién chdm diém chénh léch nhau tir 5 diém tré xudng
thi 14y diém trung binh céng ciia 2 thanh vién chim lam diém chinh thiic r6i ghi
diém vao bang tong hop chung. Diém 1é cua tong diém duoc 1am tron dén 1 (mot)
chit s6 thap phan. Céc thanh vién tham gia chidm diém ciing ky, ghi 5 ho tén vao
bang téng hop chung.

b) Trudng hop 2 thanh vién chim chénh léch nhau tir trén 5 dén dudi 10 diém
thi Truong Ban Kiém tra, sat hach t6 chuc ddi thoai v&i cac thanh vién tham gia




chém, sau d6 Truéng Ban Kiém tra, sat hach quyét dinh diém chinh thtic r6i ghi
diém vao bang tong hop chung. Diém 14 cua tdng diém dugc 1am tron dén 1 (mot)
chit s6 thap phan. Cac thanh vién tham gia chdm diém va Truéng Ban Kiém tra, sat
hach cung ky, ghi rd ho tén vao bang téng hop chung.

¢) Trudong hop 2 thanh vién chim chénh Iéch nhau tir 10 diém trd 1én thi
Truong Ban Kiém tra, sat hach bao cdo Chu tich Hoi d@)ng td chirc dbi thoai gifra
cac thanh vién tham gia chdm, sau dé6 Chu tich Héi ddng quyét dinh diém chinh thic
roi ghi diém vao bang téng hop chung. Piém 1é cia téng diém duoc 1am tron dén 1
(mét) chit s thap phan. Cac thanh vién tham gia cham diém va Chu tich Hoi dong
cling ky, ghi r ho tén vao bang tong hop chung.

3. Trudng Ban Kiém tra, sat hach niém phong két qua chidm phong vén, lap
thanh bién ban va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ngay sau khi két
thiic bubi phong vén.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng c6 trach nhiém téng hop chung két qua xét
tuyén va bao cdo Chu tich Hoi dong xét tuyén.

5, Khong thuc hién viéc phuc khéo dbi voi két qua diém phong van.

Chuwong III
CAC CONG TAC KHAC

Piéu 18. Giam sat ky xét tuyén vién chirc

1. Giam déc Bénh vién Nhan dan Gia Dinh thanh l1ap Ban Giam sat gom
Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han cua Trudong Ban Gidm sét:

Chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc Giam dbc bénh vién Nhan dan Gia
Dinh trong qua trinh thuc hién giam sat viéc t6 chirc xét tuyén ctia Hoi dong theo
quy dinh cua phap luat; phan cong nhiém vu cu thé cho ting thanh vién Ban Gidm
sat va thuc hién nhi€ém vu, quye"‘:n han quy dinh tai diém b va diém c khoan 3 Piéu
nay.

3. Nhiém vu, quyén han ctia thanh vién Ban Gidm sat:

a) Thuc hién nhiém vu giam sat theo phan cong ctia Trudéng Ban Giam sat;
bdo cdo Trudng Ban Gidm sét vé két qua giam sat va chiu trach nhiém trudc phéap
luat vé nhiém vu duogc phan cong. Thanh vién kiém Thu ky Ban Giam sat ghi bién
ban cac cugc hop cua Ban Giam sat.

b) Thanh vién Ban Gidm sat duoc quyén vao phong phong van trong thoi gian
t6 chirc thi; c6 quyén nhéc nhé thi sinh, cac thanh vién Hoi dong va thanh vién céc
bd phan giup viéc cuia Hoi déng trong viéc thuc hién quy ché va ndi quy.



¢) Thanh vién Ban Giam sat dugc quyén lap bién ban trong trudong hop thanh
vién Ho1 déng, thanh vién cac bd phén gitp viéc cua Hoi df“mg, Tb Thu ky gitp viéc
vi pham ndi quy, quy ché va dé nghi Giam d6c xem xét, xt ly hanh vi vi pham do
theo quy dinh cua Pang va cta phap luét vé can bd, cong churc, vién churec.

4. N6i dung gidm sat gbm: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phép luat vé to
chirc ky xét tuyén vién chic; vé thuc hién quy ché va ndi quy; vé thuc hién chic
trach, nhiém vu cua cac thanh vién Hoi d(?‘)ng va cac thanh vién tham gia cac bg phéan
gitip viéc ctia Hoi dong.

5. Dia diém gidm sét: Tai dia diém lam viéc ctia Hoi dong, dia diém lam viéc
ctia bo phan gilp viéc cua Hoi df‘)ng.

6. Tiéu chuén thanh vién Ban gidm sét:

a) Thanh vién Ban Giam sat la vién chuc

b) Khong bd tri nhiing ngudi tham gia 1am thanh vién Hoi dong, thanh vién
cac bd phan gitp viéc ctia Hoi dong, thanh vién Té Thu ky 1am thanh vién Ban
Giam sat.

c) Khoéng bd tri nhitng nguoi c¢dé quan hé la cha, me, anh, chi em rudt cua
ngudi du tuyén cong chirc, vién chirc, hodc cla bén vg (chdng) ctia ngudi du xét
tuyén cong churc, vién chiic; vo hodc chf“mg, con dé hodc con nudi cua nguoi du xét
tuyén vién chirc hoic nhiing ngudi dang trong thoi han xir ly ky luat hodc dang thi
hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Ban Gidm sat.

7. Trudng hop thanh vién Ban Giam sat khong thuc hién diung chirc trach,
nhiém vu duoc giao hodc can thiép vao cong viéc cia cac thanh vién Hoi ddng hoic
cua céc thanh vién bd phan giup viéc cua Hoi ddng véi dong co, muc dich c4 nhan
thi thanh vién Hoi ddng hodic thanh vién bd phan gitip viéc ctia Hoi dong c6 quyén
dé nghi Trudéng Ban Giam sat dinh chi viéc thuc hién nhiém vu; dong thoi Trudng
Ban giam sat c6 trach nhiém bédo cao nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham
quyén quan ly xem xét, xir 1y trach nhiém theo quy dinh ciia Pang va cta phép luat
vé can bd, cong chire, vién chirc.

Piéu 19. Gidi quyét khiéu nai, td cdo

1. Trong qué trinh t6 chirc ky xét tuyén, vién chirc trudng hop c6 don thu
phan anh, kién nghi, khiéu nai, t& cdo thi Hoi ddng xem xét giai quyét theo quy dinh
cua phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

2. Truong hop c6 don thu phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo vé cac néi
dung lién quan dén ky xét tuyén vién chirc sau khi Hoi ddng da giai thé thi xem xét,
giai quyét theo quy dinh cta phép luét vé khiéu nai, t6 cdo.



Piéu 20. Luru trir tai liéu

1. H so, tai liéu vé xét tuyén vién chirc bao gébm: C4c vin ban vé td chirc ky
xét tuyén vién chitc ciia Bénh vién Nhéan dan Gia Dinh; céc vin ban cta Hoi dong
trong qué trinh to chiic thuc hién; bién ban cac cudc hop Hoi ddng; danh sach tong
hop ngudi du diéu kién du tuyén vién chirc; cac bién ban ban giao cau héi, bién ban
x4c dinh tinh trang niém phong cau hoi thi, bién ban cham diém, bang téng hop két
qua, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén, quyét dinh giai quyét khiéu nai, t cdo
(néu c6) va cdc loai bién ban, van ban, tai lidu khac lién quan dén ky xét tuyén vién
chte.

Trong thdi han 01 nam ké tr ngay két thtc ky xét tuyén vién chirc, Uy vién
kiém Thu ky Hoi déng chiu trach nhiém ban giao toan bd ho so, tai lidu quy dinh
Iuu trit theo quy dinh ctia phéap luat vé luu trit./.

Diéu 20. T6 chirc thye hién

Cac thanh vién Ho6i ddng tuyén dung vién chtic nim 2024 cta Bénh vién
Nhan dan Gia dinh, cic bd phan giup viéc Hoi ddng va céc thi sinh du ky tuyén
dung vién chirc nim 2024 t6 chirc thyuc hién ndi quy, quy ché theo quy dinh nay./.
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Piéu 1. Quy dinh d6i véi thi sinh:

1. Phai c6 mit trude Phong Kiém tra sat hach ding gi quy dinh. Trang phuc
gon gang, thé hién van minh, lich sw. Chdp hanh hidu 1énh cta Ban kiém tra, sat
hach. Truong hgp thi sinh dén cham qua thoi gian goi vao thuc hién phong van 30
phut thi khéng dugc dyu phong vén (trir trudng hop bat kha khéng).

2. Xuét trinh Thé Can cudc hoic Thé Cin cudc cong dan hodc mdt trong cac
loai gidy t& tiy than hop phap khac d8 Ban Kiém tra, sat hach dbi chiéu trudc khi
vao rut cau hoi.

3. Ngdi dung chd theo sd bao danh, theo su sip xép cua thu ky Phong sat
hach.

4. Khong dugc mang vao phong Kiém tra sat hach dién thoai di dong, may
ghi 4m, may anh, mdy vi tinh, cic phuong tién ky thuét thu, phat truyén tin, phuong
tién sao luu dir liéu, thiét bi chtra dung, truyén tai théng tin khac va céc loai gi’éy to,
tai liéu c6 lién quan dén néi dung thi.

5. Tuan thu moi hudng din ctia Ban Kiém tra, sat hach; giit trat tu va khong
duoc hut thude hodc sir dung chét kich thich trong phong phong van.

6. Thi sinh chi duoc béc tham cau hoi 1 lan, khi bdc cau hoi phong van xong
ngudi du phong van vé vi tri quy dinh dé chuan bi tra 161, sau khi duoc thanh vién
Ban Kiém tra, sat hach kiém tra ndi dung cau hoi.

7. Khong duoc trao ddi véi nguoi khéc trong thoi gian du xét tuyén, hoic c6
bat ky mot hanh dong gian 1an nao khéc. Nghiém cAm moi hanh vi sao chép, truyén
tai thong tin c6 lién quan dén dé thi ra ngoai phong thi hodc nhan théng tin tir ngoai
vao phong phéng van.

8. K& tir khi bdc thim cau hai, thi sinh khéng duogc ra ngoai phong phong van,
néu c6 dau, 6m bat thudng thi phai bdo cdo cho thanh vién Ban Kiém tra sat hach
ho#c thu ky dé béo céo cho Trudng ban Kiém tra, sat hach dé xem xét, giai quyét.
Néu cn hoi didu gi, phai hoi cong khai tai Phong phong van.

9. Thi sinh sau khi thuc hién Kiém tra, sat hach ky tén vao danh sach nguoi
du phong vén, nop lai dé thi cho thu ky Ban Kiém tra, sat hach va roi khoi phong
phéng van.



10. Trong thoi gian du phong van néu thi sinh c6 dau, 6m bét thuong thi phai
bo cho Trudng ban hodc thu ky phong Kiém tra sat hach xem xét, giai quyét.

Piéu 2. Xir Iy vi pham dbi véi thi sinh dy tuyén:

1. Thi sinh vi pham ndi quy déu phai lap bién ban xt ly vi pham va tiy theo
murc d6 vi pham, thi sinh s& bi xur 1y theo cac hinh thuc sau:

a) Khién trach: Thanh vién Ban Kidm tra, sat hach coéng bd cong khai va 4p
dung cong khai tai phong Phong van 4p dung dbi v6i thi sinh vi pham mét trong céc
16 sau:

- C6 y ngdi khong dung chd theo hudéng dan;

- Trao di v6i ngudi khac da bi nhic nhd nhung van khong chap hanh;

- Mang tai liéu vao phong phong véan dién thoai di dong, may ghi 4m, mdy
anh, may vi tinh, cac phuong tién k¥ thuét thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu
du lidu, thiét bi chtra dung, truyén tai théng tin khac va cac loai gidy to, tai liéu c6
lién quan dén ndi dung cau hoi.

b) Céanh cdo: Lap bién ban, cong bé cong khai tai phong phong van va ép
dung ddi véi thi sinh vi pham mot trong cac 16i sau:

- Sir dung tai liéu trong phong Kiém tra sat hach.

- St dung dién thoai di déng, may ghi am, may anh, mdy vi tinh va cac
phuong tién ky thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir liéu, thiét bi chira
dung thong tin khac trong phong phong van.

¢) Dinh chi: Truéng Ban Kiém tra, sat hach quyét dinh dinh chi thi déi véi
véi thi sinh vi pham d& 14p bién ban véi hinh thirc canh céo nhung van ¢ tinh vi
pham ndi quy hodc thi sinh cd y gay mAt an toan, trat tu 1am anh huéng dén phong
phéng van. Viéc dinh chi phong van phai duoc cong khai tai phong phong van.

d) Trir diém:

- Thi sinh bj khién trach s& bi trir 25% tdng diém phong vén;

- Thi sinh bi canh céo s& bi trir 50% tdng diém phong van;

- Khi 1én diém, cin ¢ vao bién ban xtr 1y vi pham, Thu ky Hoi d("ing bao cao
Chu tich Hbi dong xem xét, quyét dinh.

2. Thi sinh vi pham ndi quy, quy ché phai bi 1ap bién ban, thanh vién Ban
Kiém tra, sat hach va thi sinh vi pham cing phai ky vao bién ban. Sau khi 1ap bién
ban va cong bd cong khai tai phong phéng vén, thanh vién Ban Kiém tra, sat hach
phai bao cdo ngay véi Trudng ban.

Truong hop thi sinh vi pham khéng ky bién ban vi pham thi thanh vién Ban
Kiém tra , sat hach mdi Thu ky ctia ban phong van ky xac nhén sy viée. Trudong hop



khong ky bién ban thi thanh vién Ban Kiém tra, sat hach van 1ap bién ban va béo céo
Trudng ban xem xét, quyét dinh.

3. Thi sinh ¢b ¥ gdy mét an toan, trat tu lam anh hudng dén phong phong vén,
ngoai viéc dinh chi, hily két qua, tuy theo tinh chét, mirc d6 con bi xir ly theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 3. Quy dinh ddi véi thanh vién Ban Kiém tra, sat hach va To giip
viéce

1. C6 mit tai dia diém phong van ding gio quy dinh. Trang phuc gon gang,
van minh, lich su.

2. Thuc hién dung chic trach, nhiém vu duoc giao theo quy ché.

3. Gifr trat tu, khong dugc hut thudc, khong duoc sir dung dién thoai di dong,
may ghi &m, may anh, may vi tinh, cdc phuong tién k¥ thuét thu, phat truyén tin,
phuong tién sao luu dir lidu, thiét bj chta dung, truyén tai thong tin khéac trong
phong phong van.

Pic¢u 4. Xir ly vi pham doi véi cin b, vién chirc tham gia to6 chirc xét
; by r ~ - A r - A ‘
tuyén va ca nhin lién quan khac vi pham néi quy, quy che

1. Ngudi tham gia to chirc ky tuyén dung vién chtrc (thanh vién Hoi dong,
thanh vién cac bd phan gitp viéc Hoi dong, thanh vién T6 Thu ky) 1a can b, vién
chirc ¢6 hanh vi vi pham ngi quy, quy ché ngoai viéc bi dinh chi lam cong tic phuc
vu ky tuyén dung vién chirc con bi xem xét xur ly ky luét theo quy dinh ctia phép
luat vé cén bo, vién chirc.

2. Céan bd, vién chtrc khong tham gia td chuc ky tuyén dung vién chirc nhung
¢6 cac hanh vi, nhu: chuyén cau héi ra ngoai; dua 101 giai vao cho thi sinh; dua
thong tin sai 1éch gay anh hudng xAu dén ky xét tuyén; gay rdi 1am mat trat ty tai
khu vuc t6 chirc xét tuyén thi bj xtr Iy ky luat theo quy dinh cta phap luat vé can bo,
vién churc.

3. Nguoi tham gia t6 chirc ky tuyén dung vién chirc va nhitng ngudi c6 lién
quan khac ma khong phai 1a cén bg, vién chirc néu c6 hanh vi vi pham noi quy, quy
ché, tuy theo tinh chat muc do bi co quan, don vi hién dang quan ly xem xét, quyét
dinh hodc bao cao cép c6 tham quyén xem Xét, quyét dinh viéc chdm dut hop déng
dang duogc ky két.

4. Ngudi tham gia to chirc ky tuyén dung vién chirc va nhiing ngudi cé lién
quan khac vi pham nd1 quy, quy ché thi ngudi ding dau co quan, don vi c6 tham
quyén quan ly khéng bd tri dam nhiém nhitng cong viéc co lién quan dén cong tac td
chtic ky tuyén dung vién chirc tir 01 nim dén 03 nam k& tir thoi diém co quan, don
vi ¢4 thAm quyén ban hanh quyét dinh xir Iy ky luat vé hanh vi vi pham néu trén./.
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